Instrukcja obstugi POP dila
whnioskodawcow operacji
w ramach poddziatania
,2Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos¢” objetego
PROW 2014-2020
realizowanych przez podmioty inne niz
LGD



SLOWNICZEK

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczajg:

1. LGD - Stowarzyszenie Przyjazna Dolina Raby i Czarnej Orawy

2. POP - Platforma Obstugi Projektéw znajdujgca sie na stronie www.lgd.witkac.pl,
za posrednictwem ktérej przeprowadzany jest nabdr, dokonywana jest rejestracja
wnioskodawcy i wgranie wniosku wraz zatgcznikami wypetnionego wczesniej
elektronicznie

3. Whniosek — projekt/wniosek o udzielenie wsparcia na operacje w zakresie realizacji
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach PROW 2014-2020
na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, ztlozony na formularzu wniosku
obowigzujgcym na dzieh ogtoszenia naboru.

4. Operacja — projekt objety wnioskiem o udzielenie wsparcia i biznesplanem (jesli dotyczy),
5. Nabor — przeprowadzany przez LGD nabdr wnioskéw o udzielenie wsparcia na operacije

6. Whnioskodawca — podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie na operacje w zakresie realizacji
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach PROW 2014-2020
na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD,



1. Ziozenie wniosku bezposrednio w biurze LGD musi poprzedzi¢ jego wgranie do POP. W
tym celu wnioskodawca rejestruje sie na stronie www.lgd.witkac.pl.

Proces rejestracji:

a) Kliknij ZAREJESTRUJ SIE

— O |8 lgdwitkacpl/Accol w5

i Stanistaw Ignacy Witkiewicz - Dwie glowy (1920)

Zaloguj sie na swoje konto

Igd.\/\/itkac.pl

Witamy w serwisie witkac.pl, ktéry jest
przeznaczony dla organizacji pozarzadowych
isamorzadéw oraz innych podmiotow,
wspotpracujacych finansowo.

Zapraszamy do korzystania z systemu witkac.pl - gatu e

Zespot witkac.pl

Pozostaw mnie zalogowanym przez 2 tygodnie

b) Wpisz dane do logowania- czyli email i hasto oraz zaznacz, ze zapoznates$ sie z
regulaminem, kliknij Nastepny krok

« C | & Bezpieczna | hitpsy//lgdmwitkac.pl int t %

Witkac @® | Maszjuz konto? m

v Rejestracja podmiotu ubiegajacego sig o przyznanie pomocy

ch droga elektroniczng

Nastepny krok



http://www.lgd.witkac.pl/

c¢) Teraz podaj swoje dane, kliknij Nastepny krok

« C' | & Bezpieczna | hitps://Igdwitkacpl/Account/Re

Dane do logowania Dane osobowe

rok 2 - Dane osobowe
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.

Dzleki tym informacyn bedziemy wiedzie¢ jak sie do Cieble zwracat

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb wykonania
Ustug (zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997 [2] roku o Ochronie Danych Osobowych;
tekst jednolity: Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm.).
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Poprzedni krok Nastepny krok

d) Teraz wybierz obszar zainteresowania, kliknij Nastepny krok

& C' | @ Bezpieczna | https://Igd.witkac.pl/Account/RegisterOferent

+ Rejestracja podmiotu ubiegajgcego sig o przyznanie pomocy

Obszar zainteresowania

3 - Obszar zainteresowania

bér lokalizacji

Interesujacy Cie obszar terytorialny

i chcesz mozesz wybrac inne obszary: Nie musi taka
© MALOPOLSKIE [x] < rownie po
@ nowotarski [ (+] LNOSLASKIE
Lipnica Wielka gmina wiejska [x] ©  KUJAWSKO-POMORSKIE
Jabtonka gmina wiejska o © LUBH SKIE
Raba Wyzna gmina wiejska () © LUBUSKIE
Rabka-Zdroj gmina miejsko-wiejska %) © LODPKIE
Spytkowice gmina wiejska () © MFLOPOLSKIE
abory szczebla wojewodzkiego - dodaj

© bochenski
© brzeski

© chrzanowski

e) Wypetnites formularz, kliknij Wyslij formularz



« C | @ Bezpieczna | hitpsy/lgd.witkacpl/Account/RegisterOferent ¥

Wltka( ® | Masz ju kento?

ubiegajacego sig o przyznanie pomocy

o a) 3} O

Dane do logowania Dane osobowe Obszar zainteresowania Koniec

Krok 5 - Zakoriczenie rejestracji

«” Formularz rejestracji zostat wypelniony

Po kliknieciu na "Wyslij formularz' Twol

a konto zostanie

Poprzedni krok Nastepny krok

f) Konto zostato zatozone, na twojego emaila zostat wystany link aktywujgcy konto

& © C | @ Bezpieczna | hitpsy/lgdwitkac pl/Account/RegisterOferer LB

WltkaC @ | Maszjut konto?

sig 0 przyznanie pomocy

Konto zostalo zatozone.
Dziekujemy Karolina, Twoje konto zostalo zalozone

Na podany adres e-mail zostat wystany link, dzieki ktéremu aktywujesz konto.

Jezeli repr izacja chcaca or ¢ nabory zarejestruj sie tuta,
Jezell reprezentujesz instytucje organizujaca nabory zarejestruj sig tutaj

g) Zaloguj sie na swojego e-maila i kliknij w link aktywujgcy konto

+“ a o [ ] - % - Wigcej - 1
[witkac] Potwierdzenie konta Odebrane  x - B\
witkac <info@witkac.pl= 09:04 (2 minuty temu) - -

do mnie |~

Witkac POTWIERDZENIE KONTA

Wita] S

Kont mail.com zostato zatoZone.

Aby potwierdzié poprawnosé adresu kliknij na link ponizej (lub wklej go w pasku adresu przegladarki).

https:/fwww Igd. witkac. pl/ ivseessibisesshSamimnbissmiinbiittinbi ittt Gl

Wisdomosé zoststs wystana z systemu witkac.pl
Email: info@witkac.pl
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Witkac o lner

Potwierdzenie konta

Twoje konto zostato potwierdzone.

Zaloguj sie

O witkac.pl Strona Witkac.pl Pomoc
O serwisie Przejdz do strony Pomoc w rejestrac)|
0 firmie Polityka prywatnosci
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h) Teraz wystarczy sie zalogowaé¢ podajgc swoj adres e-mail i hasto podane podczas
rejestracji

<« S () “L_ﬁ witkac.pl, Dg = v Q

i Stanistaw Ignacy Witkiewicz - Dwie glowy (1920)

|gdW|tkan| aloguj si¢ na swoje konto

Witamy w serwisie witkac.pl, ktéry jest prayjazna.dr@gmail.com
przeznaczony dla organizadji pozarzadowych

isamorzadéw oraz innych podmiotéw,

wspétpracujggych finansowo.

Zapraszamy do korzystania z systemu witkac.pl
Zespét witkac.pl

m przez 2 tygodnie

Start O witkac.pl Strona Witkac.pl Pomoc




2. Whnioskodawca wybiera interesujgcy go nabér wnioskéw w ramach ktérego planuje ztozy¢
wniosek o dofinansowanie i wgrywa do POP opracowany wczesniej w wersji
elektronicznej w formacie udostepnionym przez ARIMR. Aby poprawnie wgra¢ wniosek
do POP wnioskodawca musi zaakceptowaé warunki serwisu i wyrazi¢ zgode na
przetwarzanie i udostepnianie jego danych osobowych do celéw niezbednych do oceny
operaciji i dalszej komunikacji z LGD i SW.

3. Gdy w terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze system POP przestanie dziata¢, LGD
moze odstgpi¢ od wymogu rejestracji wniosku w POP.

4. Pomimo koniecznosci sktadania (wgrywania) wniosku do POP za wigzgcg date wptywu
whniosku uznaje sie date jego ztozenia bezposrednio w biurze LGD.

5. Pracownik LGD, przyjmujgc wniosek, nadaje mu indywidualny numer, ktéry wpisuje obok
potwierdzenia ztozenia wniosku oraz w systemie POP.

KORESPONDENCJA Z WNIOSKODAWCA

1. System POP na stronie www.lgd.witkac.pl bedzie stuzyt takze do korespondencji miedzy
LGD a Beneficientem, w szczegolnosci w czasie trwania zobowigzan Beneficjenta
wynikajgcych z umowy przyznania pomocy zawartej z SW.

2. Beneficjent bedzie zobowigzany w szczegdlnosci do korespondencji z LGD w zakresie
informowania o terminach realizacji operaciji, informowania o zmianach z zakresie zapisow we
wniosku, sktadania na wezwanie LGD informacji monitorujgcych i sprawozdawczych w
zakresie osiggniecia wskaznikéw i innych informaciji niezbednych LGD w zwigzku z okresowg
ewaluacjg czy monitoringiem.


http://www.lgd.witkac.pl/

